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يدلائحة إجراءات تتبع النقد من المتبرع للمستف

:التعريف
 من بعناية تتبعه يتم أن ويجب الهدفية، الجمعية موارد من هامة هو النقد 

 ق˾،المستح المستفيدين إلى وصوله لض˴ن وذلك للمستفيد؛ المتبرع
.المقصودة الأغراض في واستخدامه

الهدف
 تبعت عند اتباعها يجب التي والضوابط الإجراءات تحديد إلى اللائحة هذه تهدف :

.الأموال ارةإد في والنزاهة الشفافية لض˴ن وذلك للمستفيد؛ المتبرع من النقد

:الصلاحيات
.عنه نوبي من أو الإدارة مجلس رئيس اللائحة هذه تنفيذ عن مسؤولاً  يكون 

:الإجراءات
:برعالمت من النقد تلقي 
 هوية من التحقق الاستقبال موظف على يجب المتبرع، من النقد تلقي عند 

.التبرع وقيمة الشخصية، بياناته وتسجيل المتبرع،

:عللتبر  إيصال إصدار 
:التالية اناتالبي يتضمن للمتبرع، بالتبرع إيصال إصدار يجب 

المتبرع اسم •
الإقامة أو الهوية رقم •
التبرع قيمة •
التبرع تاريخ •

:عيةتسجيل التبرع في سجلات الجم 
.بسهولة تتبعه لض˴ن وذلك الجمعية؛ سجلات في التبرع تسجيل يجب 
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:نكالب إلى النقد تحويل 

.لامتهس لض˴ن وذلك ممكن؛ وقت أقرب في البنك إلى النقد تحويل يجب 

:يةإعداد تقرير عن التبرعات النقد 

:التالية اتالبيان يتضمن النقدية، التبرعات عن شهري تقرير إعداد يجب 
التبرع رقم •
المتبرع اسم •
التبرع قيمة •
التبرع تاريخ •

:دينتوزيع النقد على المستفي 

الجمعية بلق من المحددة للمعاي˼ وفقًا المستفيدين على النقد توزيع يجب

:الضوابط
:يدللمستف المتبرع من النقد تتبع عند التالية بالضوابط الالتزام يجب 

.الجمعية سجلات في النقدية التبرعات جميع تسجيل يتم أن يجب •
.ممكن وقت أقرب في البنك إلى النقد تحويل يتم أن يجب •
.النقدية التبرعات عن شهري تقرير إعداد يجب •
 قبل من المحددة للمعاي˼ وفقًا المستفيدين على النقد توزيع يجب •

.الجمعية

:المراجع
السعودي الخ˼ية والمؤسسات الجمعيات نظام 
السعودية الخ˼ية والمؤسسات الجمعيات لنظام التنفيذية اللائحة 

:وديةالسع العربية المملكة في التطبيق
 اتالجمعي جميع على السعودية العربية المملكة في اللائحة هذه تطبق 

 عن ولونالمسؤ ويلتزم النقدية، التبرعات تتلقى التي الخ˼ية والمؤسسات
 ربيةالع المملكة في بها المعمول واللوائح بالقوان˾ اللائحة هذه تنفيذ

.السعودية
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اعت˴د مجلس الإدارة:

بيانات مجلس الإدارة

جلس الإدارة في اجت˴ع م  للمستفيدلائحة إجراءات تتبع النقد من المتبرع اعت˴د تم 
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رقم الجوالرقم الهويةالمنصباسم العضو

10125332770504183705رئيس مجلس الإدارةبدر بن إبراهيم بن سعد اليحيا

10383703810504274837نائب رئيس مجلس الإدارةأحمد إبراهيم صالح الشايع

10152939940504444834عضو مجلسعبدالله علي محمد الرويضان

10225265190505113687عضو مجلسناصر إبراهيم يحي اليحيان

10223515200596922360عضو مجلسصالح عبدالله محمد الصنقر

10401185050544003235عضو مجلسسفر موسى سف˼ العصيمي

10503830980505113186عضو مجلسمحمد جزاء جازي العتيبي

10253755000531162336عضو مجلسمحمد برʖ جويعد الكرشمي

10237149160504203971عضو مجلسالطخيسمحمد عبدالله سعد 
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